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Sólo Avery ofrece tantas soluciones 
prácticas de diseño e impresión
*Utilice solamente los productos marca Avery para 
obtener los mejores resultados. 

Plantillas Avery en Microsoft® Word
Existen cientos de plantillas Avery dentro de Microsoft 
Word y Macintosh®. Para encontrarlas en Word, seleccione 
Herramientas > Cartas y Correspondencia > Sobres y 
Etiquetas. Dentro de Etiquetas seleccione Opciones. Elija 
el tipo de impresora Láser e Inyección.  Luego seleccione  
en Información de Etiquetas a Avery Standard. 
Seleccione ahora su producto Avery entre el listado con 
Número de Producto y haga clic en Aceptar. Seleccione 
Nuevo Documento. Agregue el texto y personalice su 
información.  O en Word 2007, busque la lengüeta de 
Correspondencia.

Descargue Plantillas Avery desde avery.com
Para mayor flexibilidad y creatividad, descargue una 
Plantilla en Blanco o Prediseñada para Microsoft Word 
desde www.avery.com/software (Windows y Mac).

Reciba Plantillas Avery por correo 
electrónico
También puedes recibir Plantillas Avery por correo 
electrónico. Sólo envía un correo a templates@
averydennison.com con el número de producto Avery 
en el título del mensaje.  No necesita escribir nada en el 
cuerpo del mensaje. (Windows solamente).
Nota. El título del mensaje debe contener el número 
exacto del producto como viene impreso en el empaque 
(por ejemplo 5160). Si su empresa restringe la llegada 
de archivos adjuntos, posiblemente recibirá un mensaje 
sin la plantilla solicitada. Debe tomar en cuenta también 
que actualizamos periódicamente nuestro sistema y 
esto podría retrasar nuestra respuesta.  Si no recibe una 
respuesta dentro de 48 horas  o si su empresa cuenta 
con filtros, por favor contáctenos al 1-800-GO-AVERY o al 
Centro de Atención que corresponde a su país.

Avery Wizard para Microsoft Word
Ésta aplicación le ayudará paso a paso a completar su 
proyecto rápidamente. Descárguela gratis en www.avery.
com/wizard (Windows solamente).

Avery-Diseñe e imprima a través de Internet
¡Cree e imprima sus productos favoritos Avery en línea en 
sólo unos cuantos pasos! Visite www.avery.com/print.
(Windows y Mac).

Descargue el Software Avery DesignPro®

Diseñe e imprima desde proyectos sencillos hasta 
creaciones impactantes con DesignPro, Descargue la 
versión gratuita DesignPro Limited en www.avery.com/
designpro (Windows solamente).

Plantillas Avery en Otros Programas de Software
Existen plantillas Avery dentro de varios programas de software 
populares. Visite avery.com/software-search y escriba el número 
de producto en el buscador de Software y haga clic en Find o 
utilice la herramienta de Ayuda desde su programa con Avery o 
Labels como palabras clave. (Windows y Mac).
Nota: No todos los códigos de producto cuentan con soporte 
en solución o aplicación enlistada en las opciones descritas. 
Si no localiza alguna de las plantillas para un producto en 
particular, localice el producto Avery equivalente impreso en 
la hoja del mismo producto. Para mayor información sobre 
productos Avery, visítenos en www.avery.com.

Seule Avery offre autant de solutions de 
conception et d’impression pratiques.
*Pour des résultats garantis, utilisez seulement les 
produits de marque Avery. 

Gabarits Avery dans Microsoft® Word
Il existe déjà des centaines de gabarits Avery dans Microsoft 
Word et Macintosh®.  Pour les trouver dans Word, sélectionnez 
Outils>Lettres et publipostages>Enveloppes et étiquettes 
(Tools>Letters and Mailings>Envelopes and Labels). 
Sur l’onglet Étiquettes (Labels), cliquez sur Options. Réglez 
l’imprimante à l’option Laser et jet d’encre (Laser and ink 
jet). Ensuite, sélectionnez Étiquettes/Avery standard (Label 
products/Avery standard). Faites défiler la liste des numéros 
de produits et sélectionnez votre produit Avery. Cliquez sur 
OK. Cliquez sur Nouveau document (New Document). Entrez 
votre texte et mettez-le en forme. Ou, dans Word 2007, 
recherchez l’onglet Publipostages (Mailings).

Téléchargement des gabarits Avery à 
partir d’avery.com
Pour une plus grande flexibilité et pour stimuler votre 
créativité, téléchargez un gabarit vierge ou un gabarit 
type Avery pour Microsoft® Word au www.avery.com/
software (Windows et Mac).

Recevez les gabarits Avery par courriel
Vous pouvez aussi recevoir les gabarits par courriel. 
Envoyez un courriel à templates@averydennison.com en 
incluant le numéro du produit Avery à la ligne objet. Ne 
tapez rien d’autre dans la zone du message. (Windows 
seulement)

Note : Le numéro exact du produit inscrit sur l’emballage 
ou imprimé sur le produit (5160, par exemple) doit 
être inscrit à la ligne objet. Si votre entreprise enlève 
automatiquement les pièces jointes au courrier Arrivée, il 
se peut que vous receviez une réponse de notre part sans 
que le(s) fichier(s) de gabarits y soient joints. De plus, 
nous procédons régulièrement à des mises à jour de notre 
système, ce qui risque de retarder le temps de réponse. 
Si vous n’avez pas reçu de réponse après 48 heures ou 
si vous êtes incapables de recevoir des pièces jointes, 
communiquez avec nous au 1 800 GO-AVERY.

Avery Wizard pour Microsoft Word
Un outil pas à pas, qui vous aidera à achever rapidement 
un projet. Téléchargez-le gratuitement à partir de www.
avery.com/wizard. (Windows seulement)

Conception et impression Avery en ligne
En quelques étapes faciles, créez et imprimez à l’aide de vos 
produits Avery préférés en ligne! Rendez-vous au www.avery.
com/print. (Windows et Mac)

Téléchargement du logiciel Avery DesignPro®
Concevez et imprimez des projets simples ou créatifs à l’aide 
de DesignPro.Téléchargez gratuitement la version limitée du 
logiciel DesignPro à partir de www.avery.com/designpro. 
(Windows seulement)

Gabarits Avery dans les autres logiciels 
populaires
Les gabarits Avery® sont incorporés dans un grand nombre 
d’applications logicielles populaires. Rendez-vous à avery.com/
software-search, entrez votre numéro de produit dans le pavé de 
recherche du logiciel et cliquez sur Rechercher (Find). Autrement, 
à l’aide de la fonction d’aide (Help) de votre programme, cherchez 
les mots clés Avery ou Étiquettes (Labels). (Windows et Mac).
Les solutions ou les applications mentionnées dans les conseils 
ne conviennent pas à tous les codes de produits. Si vous êtes 
incapables de repérer les gabarits pour un produit particulier, 
recherchez le numéro de produit Avery équivalent imprimé sur 
la feuille des produits. Pour plus de renseignements à propos 
des produits Avery, rendez-vous au www.avery.com.

FREE Avery® Software & Templates! – English
¡Plantillas y software Avery® GRATIS! – Español
Gabarits et logiciel Avery® GRATUITS! - Français

Only Avery Offers so Many Convenient 
Design and Print Solutions
*Use only Avery brand products for guaranteed results

Avery Templates in Microsoft® Word
Hundreds of Avery Templates already exist in Microsoft 
Word and Macintosh®. To find them in Word, select Tools 
> Letters and Mailings > Envelopes and Labels. On 
the Labels tab click Options. Set the printer option to 
Laser and ink jet. Then select Label products/Avery 
standard. Scroll through the Product number list and 
select your Avery product. Click OK. Click New Document. 
Enter your text and format it. Or in Word 2007, just look 
for the Mailings tab.

Download Avery Templates from avery.com
For more flexibility and creativity, download a Blank 
or Pre-Designed Avery template for Microsoft Word at: 
www.avery.com/software (Windows & Mac).

Receive Avery Templates by Email
You can also receive templates by email. Send an 
email to templates@averydennison.com with the 
Avery product number in the subject line. Do not type 
anything in the message area. (Windows only).

Note: The subject line must contain the exact product 
number listed on the package or printed on the 
product (5160, for example). If your company removes 
attachments from incoming email, you may receive a 
reply from us without the attached template file(s). 
Also, we periodically update our system which may 
delay our response time. If you do not receive a 
response within 48 hours or are unable to receive 
attachments, please contact us at 1-800-GO-AVERY.

Avery Wizard for Microsoft Word
This step-by-step tool helps you complete your project 
in a hurry. Free download at: www.avery.com/wizard 
(Windows only).

Avery Design & Print Online
Create and print your favorite Avery products online 
in just a few easy steps! Visit: www.avery.com/print 
(Windows & Mac).

Download Avery DesignPro® Software
Design and print simple to creative projects with 
DesignPro. Download DesignPro Limited for free at: 
www.avery.com/designpro (Windows only).

Avery Templates in Other Popular Software 
Avery templates are built right into many popular 
software programs. Visit avery.com/software-search 
and enter your product number in the software search 
box and click Find. Or search your software program’s 
Help for Avery or Labels. (Windows & Mac).
Not all product codes are supported by the solutions or 
applications listed in the tips. If you are unable to locate 
templates for this particular product, look for the equivalent 
Avery product number printed on the product sheet. For more 
information about Avery products, visit us at: www.avery.com
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¡Estamos aquí para ayudar…!

Para conocer más sobre productos Avery y ofertas 
especiales, visítenos en www.avery.com/contact o 
llámenos a nuestro Centro de Atención al Cliente para 
resolver sus dudas.
EUA 1-800-GO-AVERY (1-800-462-8379)
Argentina 0800 777 2837
Chile 800 22 8379
México 01800 52 28 379
Caribe, Centro América y
Venezuela (787) 753-3135

©2007 Avery Dennison Corporation  Todos los derechos 
reservados. Avery, DesignPro y el resto de marcas, 
nombres de productos y códigos Avery son marcas 
registradas del Avery Dennison Corporation. Microsoft y 
Windows son marcas registradas o marcas del Microsoft 
Corporation en los Estados Unidos y/o en otros países. 
Apple y Macintosh son marcas registradas o marcas de 
Apple Computer, Inc. 

Más de Avery.com… Consejos Básicos de 
ImpresiónVisite avery.com

Visite el sitio de Avery para conocer el catálogo 
completo e información detallada de productos, 
incluyendo:

• Ofertas especiales	      

• Software Gratis	         

• Demos de Productos

• Ideas de Diseño

• Galería de imágenes gratis

• Publicaciones

• Preguntas frecuentes	      

• Y más!

Los siguientes son algunos consejos básicos para 
imprimir. Para consejos detallados de su producto,
visite: www.avery.com/printingtips.

• Para optimizar la calidad de impresión, ajuste la 
configuración de la impresora.

• Siempre realice una prueba de impresión previa en una 
hoja en blanco. Coloque la prueba debajo del producto 
Avery para revisar que la alineación sea la correcta. Quizá 
algunos ajustes sean necesarios. Si la hoja completa 
se encuentra un poco desalineada ajuste ligeramente 
los márgenes superiores y/o izquierdos (si el software 
tiene esta función). Una vez que esté satisfecho con esta 
prueba, imprima directamente en el producto Avery.

• Cuando se imprimen etiquetas, no trate de imprimir 
la hoja de etiquetas más de una vez. La garantía de 
satisfacción de Avery Dennison se extiende solo a hojas 
de etiquetas que han sido impresas una sola vez.

• Utilice solamente los productos marca Avery para 
obtener los mejores resultados

Inscrivez-vous à Ressources Avery

Parlez-nous de vos tâches et de vos défis au travail 
et nous vous enverrons des offres spéciales, des 
téléchargements gratuits, des idées de projet ainsi 
que des solutions correspondant à vos intérêts. 
Inscrivez-vous dès aujourd’hui au www.avery.com/
cem/fpt.

Rendez-vous à avery.com

Rendez-vous à avery.com pour obtenir le catalogue 
complet de tous les produits Avery ainsi que des 
renseignements sur ceux-ci, y compris: 

• Offres spéciales	      • Téléchargement gratuit de        	
		          dessins libres de droits

• Logiciels gratuits	      • Bulletin Résultats 	
		          remarquables

• Démos de produits 	     • Foire aux questions

• Idées de créations	      • Et beaucoup plus!

D’autres idées Avery.com… 		     Conseils d’impression     	
	    de base
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Nous sommes à votre service!

Pour en connaître davantage sur les produits et les of-
fres spéciales Avery, visitez notre site au www.avery.
com. Vous pouvez aussi communiquer avec notre 
Service aux consommateurs au 1 800 GO-AVERY (800 
462-8379) pour obtenir des réponses à vos questions.

Communiquez avec le centre de soutien de 
logiciel Avery
Soutien technique Avery Dennison : 
(téléphone) 1-888-835-8379
Soutien technique Avery Dennison : 
(télécopieur) 1-888-835-8379

©2007 Avery Dennison Corporation  Tous droits 
réservés. Avery, DesignPro et les autres codes, noms 
de produits et marques Avery sont des marques de 
commerce d’Avery Dennison Corporation. Microsoft et 
Windows sont des marques de commerce déposées ou 
des marques de commerce de Microsoft Corporation 
aux États-Unis et/ou dans les autres pays. Apple et 
Macintosh sont des marques de commerce déposées ou 
des marques de commerce d’Apple Computer, Inc.

Voici quelques conseils d’impression de base. Pour 
obtenir le détail des conseils d’impression relatifs à votre 
produit, rendez-vous au www.avery.com/printingtips.

• Modifier l’option d’impression avant d’imprimer pour 
optimiser la qualité de l’impression.

• Faites toujours un test d’impression sur une feuille de 
papier ordinaire. Tenez la feuille imprimée derrière la 
feuille du produit Avery pour vérifier l’alignement de votre 
mise en page. Si nécessaire, modifiez légèrement la mise 
en page. Si toute la feuille est légèrement désalignée, 
changez les paramètres de la marge du haut et/ou de 
la marge de gauche, si votre programme offre cette 
caractéristique. Une fois que vous êtes satisfait de la mise 
en page, imprimez sur le produit Avery.

• Lorsque vous imprimez des étiquettes, ne les 
introduisez jamais plus d’une fois dans votre 
imprimante. La garantie de performance Avery Dennison 
s’applique seulement aux feuilles d’étiquettes qui ont 
été introduites dans l’imprimante une seule fois.

• Pour des résultats garantis, utilisez seulement les 
produits de marque Avery. 
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We’re here to help!
To find out more about Avery products and special 
offers, visit us at: www.avery.com or call us at our 
Consumer Service Center at 1-800-GO-AVERY 
(1-800-462-8379) for answers to your questions.

Contacting Avery Software Support
Avery Dennison Software Support: 1-888-835-8379

©2007 Avery Dennison Corporation. All rights 
reserved. Avery, DesignPro, and all other Avery 
brands, product names and codes are the trademarks 
of Avery Dennison Corporation. Microsoft and 
Windows are either registered trademarks or 
trademarks of Microsoft Corporation in the United 
States and/or other countries. Apple and Macintosh 
are trademarks or registered trademarks of Apple 
Computer, Inc. 

More from Avery.com…
Basic Printing Tips

	 Sign Up for Avery Resources

Tell us about your work tasks and challenges, and 
we’ll send you special offers, free downloads, project 
ideas and solutions tailored to your interests. Sign 
up today at: www.avery.com/cem/fpt

Visit avery.com
Visit avery.com for a full catalog of Avery products 
and detailed product information, including:

• Special Offers 	 • Free Clip Art Downloads

• Free Software 	 • Great Results™ Newsletter

• Product Demos 	 • Frequently Asked Questions

• Design Ideas 	 • And More!

The following are some basic printing tips. For detailed 
printing tips for your product, visit: www.avery.
com/printingtips

• Adjust printer settings to optimize print quality.

• Always test print on a plain sheet of paper. Hold the 
printed sheet behind the Avery product to check the 
alignment of your layout. Slight adjustments to the 
layout may be necessary. If the entire sheet is slightly 
misaligned, adjust the top and/or left margins slightly 
if your program has this feature. When satisfied with 
the layout, print onto the Avery product.

• When printing label products, do not feed 
labels through your printer more than once. Avery 
Dennison’s satisfaction guarantee extends only to a 
sheet of labels that has been fed through a printer a 
single time. 

• Use only Avery brand products for guaranteed 
results.


